SO KHOA HOC VA CONG NGHE LAM BPONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X TRUNG TAM KY THUAT Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

S624 /TB-TTTPC Ldm Pong, ngay /6 thang0! nam 2026

THONG BAO
VE VIEC PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP WEBSITE

Can cu Quyet dinh s6 03/Qb-TTTDC ngay 08/01/2026 cta Trung tam Ky
thuat Tiéu chuan Po luong Chat lugng tinh Lam Pong vé viéc kién toan Ban
bién tap Trang thong tin dién tir cia Trung tdm K¥ thuat Tiéu chuan Po luong
Chat lugng tinh Lam Pong;

Nhim bao dam cong tac quan 1y, van hanh va cung gép thong tin trén
Website cua Trung tam Ky thuat Tiéu chuan Do luong Chat luong tinh Lam
Dong dung quy dinh, kip thoi, chinh xac va hi€u qud, Trung tam thong bao phan
cong nhiém vu céac thanh vién Ban Bién tap Trang thong tin dién tir (Website)
nhu sau:

1. Truéng Ban bién tip: Ong Lwong Pinh Quit

- Chiu trach nhiém chung vé toan bo ndi dung thong tin duoc dang tai trén
Website ctia Trung tam.

- T6 chure, chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap; dinh hudng ndi
dung, ké hoach théng tin, tuyén truyén phu hop véi chiic nang, nhiém vu va dinh
huéng truyén thong, phat trién cta Trung tam.

- Xem xeét, phé duyét cudi cung ddi véi cac tin, ‘bé.i, tai liéu, dir liéu trudc
khi dang tai; bao dam thong tin dang tai chinh xac, day du, kip thoi, dung theo
quy dinh phap luat va Quy ché phat ngon.

- Chi dao viée xu ly, cai chinh, g& bo thong tin khi phat hién sai sot hoac
theo yéu cau clia co quan c6 thim quyén.

2. Ph6 Trwéng Ban bién tip: Ong Tran Huy Van

- Gitip Truong Ban Bién tap diéu hanh hoat dong thudng xuyén ciia Ban
Bién tap theo linh vuc dugc phan cong.

- Tham dinh, phé duyét vé noi dung chuyén moén ddi véi céc tin, bai, dir
liéu thudc linh vuc phu trach trudc khi trinh Trudng Ban Bién tap phé duyét
dang tai.

- Theo doi, kiém soat chat lugng thong tin thudc Iinh vuc phu trach; chiu
trach nhi€ém vé tinh chinh xac, day du ctia ndi dung duogc dé xuat dang tai.

A 3. Cac thanh vién phu trach linh vye: Ong Nguyén Hoang Bao Tam;
Ong Lé Thanh Trung; Ong Lé Pinh Hong; Ba Nguyén Thi Hai

- Chju trach nhiém ra soat, thim dinh noi dung tin, bai, tai liéu thudc linh

vuc chuyén mon dugc phan cong.
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- Chu dong theo doi, téng hop, ra soat va thadm dinh céc tin, bai, tai liéu,
d@r liéu do cac phong chuyén mon cung cap trudc khi trinh Ban Bién tap xem
xét, phé duyét dang tai.

- Bam bao ndi dung cung cép cho Ban Bién tap la dung thim quyén, ding
chirc nang, ding s6 liéu, khong vi pham quy dinh v€ bao mét, phat ngdn va cung
cap thong tin.

- Phéi hop voi cac phong, don vi lién quan trong viéc cung cap thong tin,
s6 liéu phuc vu cong tac truyén thong ciia Trung tAm.

- Chiu trach nhiém truéc Truong Ban Bién tap vé chat luong, tinh hop
phap va tinh chinh xac cua ndi dung thudc linh vyc dugce phan cong.

4. Thanh vién phu trach ni dung theo phong chuyén mon: Ong
Nguyén Thanh Tin (Phong Thir nghiém); Ong Dwong Chéu Dién (Phong
Ky thuat Do luong); Ba Nguyén Thi Duyén (Phong Tw van Chirng nhin)

- La dau méi truc tiép cua phong chuyén mén trong viéc xay dung, cung
cap va cdp nhat ndi dung thong tin 1én Website cia Trung tam.

- T6 chire, trién khai viéc viét tin, bai, ndi dung gidi thiéu hoat dong, dich
vy, két qua chuyén mon ctia phong minh phu trach.

- Chu dong dé xuat ndi dung tuyén truyén, gidi thiéu dich vu, thanh tich,
hoat dong chuyén mon phu hgp dinh huéng phat trién va truyén thong cua
Trung tdm va quy dinh phap luat hi¢n hanh.

- Phéi hop véi thanh vién Ban Bién tap phuy trach linh vuc va Thu ky Ban
Bién tap trong viéc chinh stra, hoan thién ndi dung trudc khi dang tai.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ndi dung chuyén moén, s liéu,
tiéu chuan ky thuat, thuat ngit chuyén nganh cua cac ndi dung do phong cung
cap.

5. Thw ky Ban Bién tip — Quan tri Website: Ba Tran Thi Huyén
Tram

- La dau mbi k¥ thuat quan tri Website; thuc hi¢n dang tai, cap nhat, chinh
stra, phan loai tin bai theo cac chuyén muc sau khi da dugc phé duyét.

- bam bao Website hoat dong on dinh, thong sudt, an toan, bao mat; thuc
hién sao luu dir liéu va xur ly céac su co k¥ thuat phat sinh.

- Theo doi, tiép nhan thong tin, dang ky dich vu truc tuyén cta to chuc, ca
nhan; tong hop, bao cao Ban Bién tap va phoi hop véi cdc phong chuyén mon
xu ly.

- Phéi hop véi Van phong Trung tam cap nhat day da thong tin gidi thiéu
vé churc nang, nhi¢ém vy, t6 chirc bd may, hoat dong ctia Trung tam.

- Thuc hién ché: dd trach nhiém, phu cép (néu c6) theo quy dinh hién hanh
va trong pham vi nguon kinh phi dugc phép.
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Trén day la Thong bao phan céng nhiém vu cua cac thanh vién ban bién
tdp Website, trong qué trinh thyc hién c6 phat sinh, vuéng mac kip thoi bao céo
Trudng Ban bién tap diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhgn: GIAM POC
- S& KHCN (b/c);

- Lanh dao TrT;

- Céc thanh vién co tén trén (t/h);

- Céc phong chuy@n mén (biét phdi hop thuc
hién);

- Luu: VT, VP.

Lwong Dinh Quat
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